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Prot. 0010368 del 24/07/2023 Al DSGA
W (Uscita)

Al collaboratori scolastici
Awviso n. 478 — Oggetto: INDICAZIONI PER LA RICEZIONE MERCE
Lavello, 21/07/2023

Alla consegna della merce il collaboratore all’ingresso controllera solo se il
numero dei colli corrisponde a quelli riportati sul documento di trasporto.
Nel caso manchi il documento avvisare il DSGA o0 suo sostituto/Incaricato
che dovra contattare il fornitore per ottenere il documento.

Se mancano i colli o sono danneggiati accettare con riserva la merce e
comunicare al fornitore.

Il documento di trasporto va consegnato al DSGA o0 suo sostituto/Incaricato
che provvedera a scansionarlo e protocollarlo, inserendolo nel fascicolo del
progetto e nella procedura dedicata.

Fino al 31/08/2023 tutta la merce in arrivo a Lavello va depositata nell’aula
staff.

Il dirigente scolastico
ANNA DELL’AQUILA
Documento firmato digitalmente
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